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1. OBJETIVO

Ciclope es el sistema de informacién que unifica la informacion sobre la cooperacion no reembolsable. Tiene
como objetivo ofrecer a la institucion y a la ciudadania en general, las herramientas para el registro,
visibilizacion y andlisis de las dinamicas de cooperacion internacional.

El presente manual, provee los elementos necesarios al usuario externo, para la consulta de las
Convocatorias que son ofrecidas por los organismos e instituciones de orden internacional, con la finalidad
de facilitar el acceso de la oferta disponible al publico en general.

2. ALCANCE

El mddulo para el Registro de Convocatorias, permite a APC-Colombia, llevar a cabo de forma efectiva el
registro, publicacion y socializacion de convocatorias que son ofrecidas por los diferentes actores
internacionales que ofertan ayuda bajo este mecanismo.

El Registro de Convocatorias, esta orientado a contribuir al aumento de la participacién de actores publicos
y privados, en el aprovechamiento de las oportunidades de cooperacion internacional, a través del
acompafamiento técnico por parte de APC Colombia a los actores interesados.

3. ACCESO A LA OFERTA DE CONVOCATORIAS

Para acceder a la oferta de convocatorias disponibles en el PORTAL DE SERVICIOS DE COOPERACION
DE APC- COLOMBIA, ingrese a nuestro sitio oficial, a través de la URL: https://www.portalservicios-
apccolombia.gov.co/publical

Al ingresar al Portal, visualizara el portafolio de servicios dispuesto por la Agencia para la ciudadania en
general.

Inicie sesidn si ya se encuentra registrado en nuestro sitio, de lo contrario siga los pasos que se describen a
continuacion para realizar el registro de usuario.


https://www.portalservicios-apccolombia.gov.co/
https://www.portalservicios-apccolombia.gov.co/
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3.1 Registro de usuario

Para inscribirse en el Portal de Servicios de Cooperacion, seleccione la opcién “Registrarse”; tal como se
visualiza en la llustracién 2; a continuacion, tendré acceso al formulario de registro de usuario.

@ PORTAL DE SERVICIOS DE APC-COLOMBIA

2 Registrarse

Cursos Mapa
Consulta de proyectos en Colombia con recursos de Cooperacion
Inter

Capacitaciones de corta duracion, oftecidos por diferentes paises que
ocidos internac cional no Reembolsable.

han logrado consolidar y ser reconocidor acionalmente por
alguna buena practica.

° ©

llustracidn 1 Registro: Portal de Servicios de Cooperacion

Diligencie los campos que se describen a continuacion. Tenga en cuenta que los campos del formulario
sefalados con (*) son obligatorios

ain Tipo de Identificacion: Seleccione la naturaleza juridica, de la persona o ente que realiza el registro.

v" Persona natural: Seleccione esta opcion cuando el registro es de caracter individual, ingrese
el numero de identificacion de la persona sobre la cual se realiza la inscripcion.

v’ Persona juridica: Seleccione esta opcién cuando el registro corresponde a un ente con
personeria juridica, que cuente con el nimero de identificaciéon tributaria.

Identificacion: Digite el nimero de identificacion segun corresponda a la opcién previamente
seleccionada en el campo TIPO DE IDENTIFICACION.

Tenga en cuenta que cuando el numero de identificacion corresponda al NIT, al registrar, NO
INCLUYA EL DIGITO DE VERIFICACION.

& Nombre: Ingrese el nombre de la persona natural o juridica, sobre la cual realiza el registro.
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Correo electrénico: Ingrese un correo electrénico valido (xxxx@xxx.com), que permita autenticar el
registro.

@& Contraseiia: Digite la clave de acceso al aplicativo. Tenga en cuenta que esta debe incluir nimeros,
combinacion de mayusculas, mintusculas y caracteres especiales.

Por ultimo, confirme la Contrasena registrada.

REGISTRO AL PORTAL DE SERVICIO DE COOPERACION

|
Registrarse

Tipo Identificacion *
PERSONA JURIDICA v

Identificacion *

123456789
Nombre *

FUNDACION ARCOIRIS
Correo electronico *

ADMIN@FUNDA.ORG
Contrasefia *

REGISTRAR i SALIR

llustracién 2 Formulario de Registro de Usuario, Portal de servicios de cooperacion

Una vez diligencie la totalidad de los campos del formulario de registro, seleccione la opcidn
“REGISTRAR”.

Al autenticar la informacion registrada, podra visualizar la pantalla de inicio del Portal de Servicios de
Cooperacion en el que encontrara el acceso a los servicios que ofrece la Agencia a la ciudadania.

En la parte superior derecha de la pantalla encontrara:

1. Opciones de configuracion de acceso a la cuenta: Esta opcion le permite realizar ajustes sobre la
contrasefia de acceso.

2. Mi perfil: Podré visualizar de manera general, la actividad de su cuenta con relacion a los servicios
ofertados en el Portal de Servicios de Cooperacion.


mailto:xxxx@xxx.com
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3. Salir: Permite el cierre de la sesién activa.

4. CONSULTA DE OFERTA DE CONVOCATORIAS

Para realizar consultas sobre las convocatorias vigentes, seleccione la opcion “CONVOCATORIAS”, tal como
se visualiza en la ilustracion 1.

Q@ PORTAL DE SERVICIOS DE APC-COLOMBIA
@ APC-COLOMBIA

llustracion 3 Portal de Servicios APC-Colombia — Acceso a Convocatorias

A continuacion, visualizara el listado de convocatorias vigentes, tal como se muestra en la siguiente ilustracion:
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@ PORTAL DE SERVICIOS DE APC-COLOMBIA

CONVOCATORIAS VIGENTES:

Home | Lista oe Convocatonias

Nombre Convocatoria Fuente

Vigencia Modalidad

LIMPIAR

Titulo: DESARROLLO DE INICIATIVAS PARA EL TURISMO
SOSTENIBLE

Modalidad: BECAS. ‘Modalidad: SUBVENCIONES A PROYECTOS.

Fuente: AGENCIA DE COOPERACION INTERNACIONAL DE KOREA Fuente: SWISSAID.

Modalidad: SUBVENCIONES A PROYECTOS.
Fuente: FUNDACION SUIZA PARA LA SOLIDARIDAD EN TURISMO. Fuente: BANCO INTERAMERICAND DE DESARROLLO.

Fecha Limite Inscripcién: 2020/03/16. Fecha Limite Inscripcin: 2020/03/09. Fecha Limite Inscripcion: 202010229, Fecha Limite Inscripeién: 2020/03/31.

UERAS SUBVENCIONES DE IKI RIO LA FUNDACION CAROLINA

Modalidad: SUBVENCIONES A PROYECTOS,

Madalidad: BECAS. Modalidad: SUBVENCIONES A PROYECTOS.
Fuente: MINISTERIO FEDERAL DE MEDIO AMBIENTE, PROTECCION DE Fuente: ORGANIZACION PANAMERICANA DE SALUD - OPS | Fuente: FUNDACION CAROLINA. Fuente: ELRHA,
A NATURALEZA ¥ AR RGANI MUNDIAL DE LA - oM
LA HATURALEZA ¥ SEGURIDAD NUCLE ORGANIZACION MUNDIAL DE LA S4LUD - 0N, Fecha Limite Inscripcidn: 2020/03/10. Fecha Limite Inscripibn: 2020/02/14.
Fecha Limite Inseripcién: 2020/03/05. Fecha Limite Inscripcian: 2020/02/27,
eer— [ isinkomacin | [ wisiotomacen |

llustracion 4 Consulta - Convocatorias

Para obtener mayor informacion, sobre la convocatoria de interés, seleccione la opcion MAS INFORMACION,
tal como se muestra en el siguiente ejemplo:

Titulo: Premio Pathfinder a la Innovacidn y excelencia en

financiacion y gesfion de recursos en areas profegidas y
conservadas.

Modalidad: PREMIOS.

Fuente: PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO.
Fecha Limite Inscripcidn: 2018/08/15.

Mas informacién

llustracion 5 Consulta Informacion - Convocatorias

Esta opcion permite ampliar la informacion de aplicacion de la convocatoria, en relacion a:

Modalidad: Hacer referencia al tipo de convocatoria a ofertar: premio, beca, subvencion a proyectos
Fuente: Identificacion del Actor que ofrece la oportunidad

Descripcion del propésito de la convocatoria

Dirigido a: Grupo poblacional objeto de la convocatoria

Descripcion del mecanismo de aplicacion

AN NI NI NN
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v Modalidad de Financiacion

v’ Estado: Identifica si la Convocatoria se encuentra abierta o cerrada a partir de la fecha limite de
inscripcion.

v" Observaciones

v" Fecha limite de inscripcion: Plazo final para la postulacion a la convocatoria ofertada.

v" Link Oferente: Url para la consulta y postulacion directa, de la oferta en referencia.

Para volver a la pantalla inicial para la consulta de convocatorias, seleccione la opcion REGRESAR.

INFORMACION DE LA CONVOCATORIA

o de recursos en Areas protegidas

Modalidad: PREMIOS.
Fuente: PROGRAMA DE LAS KACIONES UKIDAS PAZA EL DESARROLLO),

s excepcionales e innovadoras para areas pr
Bnanciamiento o recursos sosteniles ; adop
 medios para abordar las prioridades de m

05 DaFD N3 0 Mas dreas

ivadas Ge Conservacian, y areas conservadas por
eas protegidas

Dirigido A: 1 {12) o
guar0a pargques, administ

represente un drea protegida o conservada y a sus integrantes y actores (e
fensores). Las nominaciones a nambre propio son bienvenidas y 3

b prowisto en el formato de nominacién
007, tenga en cuenta que para inscribir una
nea y envie 1 salucian como un borrador € la plataform, Las

PathfinderAward 2. Seq.

ompleta de La innovacion /
te 2 plantilla de registro de a SOLUCION COMPLETA
s dos pasos han sido completados.

€ premio de este aia se organiza en cooperacion con la Inicativa de Financiamiento de Siodiversidad del PNUD (BIOFIN) y ta iniciativa PANORAMA - Soluciones pasa un

Fecha Liite Inscripeion: 2019/06/15

Link Oferente: tp:/ /s undp.org/coatent  undp/en hame /programmes-and- nitiaives  pathfinder-award-for-innovation-in-nature-consevation htm|

llustracién 6 Ventana, informacion general - Convocatorias
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5. GLOSARIO

e Actor: Se entiende por los sujetos de naturaleza publica o privada, que desempefian algun rol en
el marco de la cooperacion internacional que demanda y ofrece Colombia.

e APC Colombia: Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia. Unidad
Administrativa especial, adscrita al Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica,
encargada de gestionar, orientar y coordinar técnicamente la Cooperacion Internacional publica,
privada, técnica y financiera no reembolsable que reciba y otorgue el pais; asi como ejecutar,
administrar y apoyar la canalizacién y ejecucion de recursos, programas y proyectos de
Cooperacion Internacional, atendiendo los objetivos de politica exterior y el Plan Nacional de
Desarrollo.

e Convocatoria: Mecanismo mediante el cual se oferta al publico un beneficio en particular.

e Becas: Ayuda econdmica, procedente de fondos publicos o privados, que se concede a una
persona, para pagar total o parcialmente los gastos que se desprenden de cursar unos estudios,
desarrollar una investigacion o cual sea su proposito.

e Premios: Reconocimiento publico o recompensa monetaria, que se obtiene por la excelencia en
el desarrollo de un objetivo.

¢ Subvenciones a proyectos: Es el apoyo financiero otorgado por un actor de naturaleza publica
0 privada, a una iniciativa o proyecto por medio de un concurso, para el fortalecimiento de
capacidades especificas

e Cooperacion no reembolsable: Tipo de cooperacion con caracter de donacién.

e De Colombia al Mundo: Hace referencia al marco tematico que integra la cooperaciéon no
reembolsable que oferta Colombia a partir de las estrategias y acciones definidas a partir de la
gestion institucional.

e Modalidad de cooperacion: Hace referencia al marco sobre el cual se gestiona la ayuda de
cooperacion no reembolsable: si es de Demanda o de Doble Via.

e Modalidad o Mecanismo de Cooperacion: Estrategias y acciones orientadas al fortalecimiento
de la gestion en el marco de la cooperacion no reembolsable.

e Mundo a Colombia: Hace referencia al marco tematico que integra la cooperacién no
reembolsable que demanda y recibe Colombia a partir de las estrategias y acciones definidas en
el marco de la de gestion institucional.

Para mayor informacion, escribanos a convocatorias@apccolombia.gov.co




